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PROCESO PARA RECUPERAR OBIJETOS PERDIDOS — PADRES
1. ¢Qué hacer cuando los estudiantes pierden sus pertenencias?

Los estudiantes deberdn buscar periédicamente sus pertenencias en los lugares asignados o en la oficina
de objetos perdidos. El tiempo de recuperacidén puede variar segun el lugar donde se haya perdido el
objeto.

2. Uniformes y prendas de vestir

Estudiantes de clases 1 a 6 (Primaria)

e Las prendas del uniforme encontradas se colocardn en cajones ubicados en los bloques 2,4, 5y 11,
los cuales estaran clasificados en 2 secciones por tipo de prenda.

e Los estudiantes de Primaria son responsables de recuperar directamente sus uniformes de estos
cajones.

e Estas prendas NO seran trasladadas a la oficina de objetos perdidos, con el objetivo de fomentar la
responsabilidad en el cuidado de sus pertenencias.

Estudiantes de clases 7 a 12 (Secundaria)
e Las prendas de vestir y los demas objetos encontrados seran trasladados directamente a la oficina
de objetos perdidos para su recuperacion.

3. Horarios de atencidn en la oficina de objetos perdidos.

Estudiantes

e Lunes aviernes:
o Primera pausa: 09h00 a 09h20
o Segunda pausa: 10h50a 11h10

Padres de familia
e Martesy jueves:
o 15h00 a 15h45

4. Objetos no reclamados

e Los objetos permaneceran en la oficina de objetos perdidos durante cinco semanas.

e Posteriormente serdn almacenados en una bodega y podran ser recuperados en el evento
“Encuéntrame” que se realizara cada 6 semanas y del que se informard previamente a la
comunidad.

e Alfinalizar el afio lectivo, los objetos no reclamados podran ser donados o destinados al Ropero CAQ.

5. Responsabilidad

El Colegio Alemdan de Quito no se responsabiliza por la pérdida de objetos personales. Es indispensable
identificar todas las pertenencias con el nombre del estudiante para facilitar su recuperacion.
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