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Infoblatt für neue Eltern 
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Anmeldung und Einschreibung 

 

1. Schülerinnen und Schüler, die aus dem deutschen Schulsystem kommen 

1.1. Anmeldung 

• Inicial (Kinder ab 3 Jahren), Prekindergarten und Kindergarten (Kinder 
zwischen 4 und 6 Jahren) und 1. Klasse (Kinder ab 6 Jahren): Die Eltern 
kontaktieren die Kindergartenleiterin (secretaria.kinder@caq.edu.ec). 

• Klassen 2 bis 6: Die Eltern kontaktieren den Leiter der Primaria 
(secretaria.primaria@caq.edu.ec). Klassen 7 bis 12: Die Eltern kontaktieren 
den Stv. Schulleiter (secretaria.secundaria@caq.edu.ec). 

• Das Sekretariat sendet das Anmeldeformular an den Interessenten zum 
Ausfüllen. 

• Ein Elternteil oder die erziehungsberechtigte Person sendet das ausgefüllte 
Formular zusammen mit den letzten drei Schulzeugnissen (eingescannt) 
sowie Kopien der Ausweise oder Reisepässe des Kindes und beider 
Elternteile an das Abteilungssekretariat. 

• Der Kindergarten- bzw. Primarialeiter oder der Stv. Schulleiter prüft die 
Unterlagen und entscheidet über die Aufnahme der Schülerin /des 
Schülers. 

• Das Sekretariat informiert die Eltern. 

 

1.2. Einschreibung 

Gemäß interner Schulordnung wird für die Aufnahme in den Kindergarten einen 
Entwicklungstest nach Terminvereinbarung durchgeführt. 

Ab der 1. Klasse kann die Einschreibung an der DSQ ab Mitte August mit einem 
Termin beim Sekretariat erfolgen. Die Eltern müssen folgende Dokumente vorlegen: 

• Jahresabschlusszeugnisse im Original ab der 1. Klasse mit spanischer 
Übersetzung. Die Übersetzung kann in Ecuador erfolgen. Diese muss 
allerdings mit dem Stempel eines offiziellen bzw. anerkannten Übersetzers 
versehen sein. 

• Das letzte Jahresabschulsszeugnis muss auch mit einer Apostille versehen 
sein. 

• Kopien der Personalausweise oder Reisepasse der Eltern (bzw. der 
Erziehungsberechtigten) und der Schülerin/des Schülers. 

• Das Erziehungsministerium verlangt die ,,Anerkennung von der im Ausland 
absolvierten Schulausbildung". Das Verfahren wird vorzugsweise im Bezirk 
9 oder aber auch in einem beliebigen Bildungsbezirk der Stadt Quito 
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durchgeführt. Die Schule unterstützt die Eltern (Erziehungsberechtigten) bei 
diesem Verfahren, vor allem, wenn sie kein Spanisch sprechen. 

 

2. Schüler aus Osterreich, der Schweiz oder anderen anerkannten 
deutschen Schulen im Ausland 

 

2.1. Anmeldung wie oben. 

 

2.2. Einschreibung 

• Einstufungstests werden durchgeführt, um die Kompetenzen in den 
Hauptfächern festzustellen: Deutsch, Mathematik, Englisch (ab der 6. 
Klasse) und Spanisch (nur bei vorhandenen Spanischkenntnissen). 

• Die Prüfungen finden nach Absprache im Juni oder August statt. Es können 
Ausnahmen gemacht werden, wenn Schüler mitten im Schuljahr kommen. 

• Die Ergebnisse mit den dazugehörigen Empfehlungen werden über das 
Sekretariat den Eltern mitgeteilt. 

 

App 

 

Die DSQ verfügt über eine eigene App (Colegio Alemán Quito), die in den App-Stores 
von Apple und Google verfügbar ist. Über die App erhalten Eltern gezielt 
Informationen der Schulleitung zu verschiedensten Themen wie 
Schulveranstaltungen, Transport, Organisation, kurzfristigen ministeriellen 
Anordnungen und vielem mehr. 

Nach dem Herunterladen können Sie sich mit der bei der Schule registrierten E-Mail-
Adresse einloggen, um auf geschützte Inhalte zuzugreifen. Über einen Klassenchat 
erhalten Sie zudem spezifische Mitteilungen von der Klassenleitung. 

 

Bibliothek 

 

• Die Schüler können sich in der Bibliothek Bücher, CDs und Filme auf 
Deutsch und Spanisch ausleihen. 

• Man kann über das Online-Katalog all dieses Material finden: 
https://bibliothek.caq.edu.ec/ 

• Kontaktperson: Patricia Mettler (biblioteca@caq.edu.ec), zweisprachig. 

https://bibliothek.caq.edu.ec/
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Cafetería 

 

Die Schule arbeitet mit einem externen Caterer, „La Colina del Chef“, zusammen. 
Um den Service nutzen zu können, müssen die Eltern die entsprechende App 
herunterladen und ein Guthaben für ihre Kinder aufladen. So können die 
Schülerinnen und Schüler in den Pausen und/oder zum Mittagessen einkaufen. 
Über die App lässt sich unter anderem ein Tageslimit festlegen, das Menü einsehen, 
der Kontostand überprüfen und vieles mehr. 

Weitere Informationen finden Sie unter: 
 https://www.caq.edu.ec/de/areas-de-apoyo/cafeteria/ 

  

Elternverein (Asociación de padres de Familia - APF) 

http://www.apfcaq.com/ 

 

Die Elternvereinigung (APF) ist eine unabhängige Instanz der DSQ und vertritt die 
Interessen der Eltern. Sie arbeitet mit der Schulleitung zusammen und stellt eine 
Verbindung her, die der Schulgemeinschaft zugutekommt und die ganzheitliche 
Entwicklung der Schüler fördert. Ihre Schwerpunkte sind Kommunikation, 
Zusammenarbeit und Wohlbefinden. Zur Finanzierung ihrer Aktivitaten bittet die APF 
jedes Schuljahr um einen freiwilligen Beitrag von 40 USO pro Schüler. 

 

Klasseneinteilung 

 

Im Schuljahr 2024/25 wurde das Konzept der Begegnungsschule stärker umgesetzt. 
In diesem Zusammenhang wurden die Klassen, die ausschließlich aus 
deutschsprachigen Schülerinnen und Schülern bestanden, aufgelöst. 

Im Kindergarten sind alle Gruppen bereits gemischt und werden stets von einer 
deutschsprachigen und einer spanischsprachigen Erzieherin gemeinsam betreut. 

Im Schuljahr 2025/26 sind die Klassen 1, 2, 4, 5, 7 und 8 bereits durchmischt. Die 
übrigen Klassen folgen im darauffolgenden Schuljahr. 

Nach Abschluss der 9. Klasse haben die Schülerinnen und Schüler die Möglichkeit, 
zwischen dem Deutschen Internationalen Abitur (DIA) und dem DSD II zu wählen. Ab 
diesem Zeitpunkt erfolgt die Gruppeneinteilung entsprechend ihrer Wahl und 
individuellen Fähigkeiten. 

https://www.caq.edu.ec/de/areas-de-apoyo/cafeteria/
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Schülerinnen und Schüler mit Deutsch als Erstsprache erhalten separaten 
Deutschunterricht auf der Grundlage des Bildungsplans von Baden-Württemberg. 
Sofern ihre Spanischkenntnisse noch nicht ausreichen, nehmen sie zunächst am 
Spanischunterricht als Zweitsprache in einer eigenen Lerngruppe teil. 

Englisch wird für alle ab der 5. Klasse als dritte Sprache unterrichtet. 

 

Kontaktdaten 

 

Adresse: Calle Alfonso Lamiña S6-120, Cumbayá (Quito), Ecuador  

E-Mail-Adresse: info@caq.edu.ec 

Tel: (593 - 2) 395 8800 

www.caq.edu.ec https://www.caq.edu.ec/contactos-y-ubicacion/ 

 

LISA Plattform  

 

(https://lisacollege.caq.edu.ec/colint/servlet/com.colint.colint002) 

Benutzername: die erste Anmeldung erfolgt mit der Ausweisnummer des 
Erziehungsberechtigten, der bei der Einschreibung an erster Stelle angegeben wurde. 
Das System vergibt automatisch ein Passwort, das später geändert werden kann. 

 

Eltern haben über die Plattform LISA College Zugang zu folgenden Informationen: 

• Eingabe der Daten ihrer Kinder zur Anmeldung 

• Noten (bzw. Zeugnisse zwei Mal pro Halbjahr) 

• Schulgeldrechnungen herunterladen 

• Rechnungen für den Schulbustransport 

• Ausgeliehene Bücher 

• Medizinische Daten der Schüler (auch Besuche der Krankenstation) 

• Anmeldung bei außerschulischen Aktivitäten 

• Andere Informationen (Schulordnung, Sprechstunden u.a.) 

https://lisacollege.caq.edu.ec/colint/servlet/com.colint.colint002
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Musikschule 

• Die Musikschule der DSQ ist eine organisatorisch unabhängige und 
ergänzende Unterrichts- und Bildungseinrichtung. Ihre Aufgabe ist es, den 
Schülerinnen und Schülern der DSQ eine umfassende Gesangs- und 
Instrumentalausbildung anzubieten. 

• Die monatlichen Gebühren betragen USO 92 (für eine in der Schule 
abgehaltene 40-minütige Unterrichtsstunde in der Woche) und werden 
getrennt in Rechnung gestellt.  

• Der Unterricht beginnt immer zwei Wochen nach dem Schulbeginn und endet 
auch vor Schuljahresende. 

• Einige Instrumente können ausgeliehen werden. 
• Sie finden mehr Informationen unter http://musikschule-dsq.com/ oder direkt 

über  die  Assistentin  der  Musikschule,  Cristina Reyes,  unter: 
musica_cultura@caq.edu.ec (zweisprachig). 
 

Nachmittagsaktivitäten (Extracurriculares) 

 

• In der Deutschen Schule haben die Schülerinnen und Schüler die Möglichkeit, 
ihre freie Zeit in Arbeitsgemeinschaften in den Bereichen Sport, Theater/Musik 
und Kunst sinnvoll zu nutzen. 

• Für die Klassen 1 bis 4 finden sogenannte Schulprojekte innerhalb des 
Stundenplans statt. Die Teilnahme ist Pflicht (siehe Stundentafel). Jedes Kind 
kann unter den Angeboten frei wählen. 

• Während des Schuljahres werden auch Arbeitsgemeinschaften für Schüler ab 
der 1. bis zur 12. Klasse ab 14:30 Uhr angeboten. Die Teilnahme an diesen 
Aktivitäten ist freiwillig und mit keinen Extrakosten verbunden. Schultransport 
um 16.00 Uhr wird ab Klasse 3 angeboten. 

• Außerdem bietet die Schule Zusatzangebote von 16:15 Uhr bis 17:45 Uhr an. 
Diese stehen Kindern der Schule zur Verfügung, aber auch Kindern anderer 
Schulen. Diese Aktivitäten kosten extra. Die Teilnahme ist freiwillig. 

• Weitere Informationen zu den Arbeitsgemeinschaften, insbesondere zu den 
Angeboten, finden Sie unter Ofertas Extracurriculares – DE – Extracurriculares 
CAQ 

• Zuständig ist Frau Andrea Kundt (extracurricular@caq.edu.ec) 

 

https://extracurriculares.caq.edu.ec/de
https://extracurriculares.caq.edu.ec/de
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Schülerausweis 

• In der 2. Unterrichtswoche erhalten alle Schülerinnen und Schüler den 
Schülerausweis in der Bibliothek. Dort wird ein Passfoto gemacht und der 
Ausweis ausgestellt. Dieser Prozess dauert zwei Tage. Der Ausweis ist 
immer bis September des nächsten Schuljahres gültig. 

• Der Schülerausweis ist für die Bücherausleihe in der Bibliothek notwendig. 

 

Schulmaterial 

 

• lm Kindergarten erhalten die Kinder das gesamte material von der Schule. 
• Primaria: Bücher und Hefte werden von der Schule gestellt bzw. 

ausgeliehen. 
• Sekundaria: Schulbücher und Lektüren werden von der Schule gestellt bzw. 

ausgeliehen. 
• Schulmaterialien gibt es bei Superpaco (z.B. Plaza de Cumbayá oder 

Scala), einfache Dinge auch in den vielen kleinen ,,papelerías" 
(Schreibwarenladen). 

• lm Schulladen kann man Füller, Tintenpatronen und Tintenkiller kaufen 
(almacen@caq.edu.ec). 

• Sonderausstattung für Linkshänder, Spanischlexikon, Collegeblocke kann 
man bei Bedarf aus Deutschland mitbringen. 

• Die Schule stellt allen Schülerinnen und Schülern ab der 9. Klasse leihweise 
iPads zur Verfügung. 
 

Schulgeld 

 

https://www.caq.edu.ec/de/costos-aprobados/ 

Es gibt verschiedene Möglichkeiten, das monatliche Schulgeld zu bezahlen: 

• Überweisung des Jahresbetrags in EUR auf ein Konto in Deutschland 
• Monatliche Lastschrift von einem Konto oder Kreditkarte in Ecuador 

Kontaktperson: Cristina Pilataxi (cobranzas@caq.edu.ec) 

 

https://www.caq.edu.ec/de/costos-aprobados/
mailto:cobranzas@caq.edu.ec
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Transport 

• Die Schule bietet Schultransport für alle Schülerinnen und Schüler an. Die 
Kosten werden getrennt vom Schulgeld in Rechnung gestellt. 

• Die Anmeldung erfolgt online über die Homepage: 
https://www.caq.edu.ec/de/informacion-importante/formularios/ 

• Kontaktperson: Yadira Salazar; asistente.transporte@caq.edu.ec; 098 786 
8985 

• Es gibt eine Tracking-App, mit der Eltern die Fahrten ihrer Kinder mit dem 
Schulbus verfolgen und auch kurzfristige Benachrichtigungen an die 
Transportabteilung senden können. 

• Der Schulbusfahrer bzw. die Betreuungsperson kontaktiert die Eltern per 
Telefon vor Schuljahresbeginn, um sie über die Abhol- und Ankunftszeiten 
zu informieren. 
 

Uniform 

 

https://www.caq.edu.ec/de/informacion-importante/uniforme/ 

  

Versicherung 

 

https://www.caq.edu.ec/de/schuelerversicherung/ 

Die Schüler der DSQ sind über die Firma Raul Coka gegen Folgendes versichert: 

• Unfalle: innerhalb oder außerhalb der Schule, 24 Stunden am Tag, 365 
Tage im Jahr und überall auf der Welt. Die monatliche Gebühr übernimmt 
die Schule. 

• Todesfall eines Elternteils: Deckt den Wert der Schulgelder bis zu der für 
jede Jahrgangsstufe versicherten Grenze (freiwillig; d.h., man kann sich 
von der Versicherung abmelden). 

Kontaktperson: Cristina Pilataxi (cobranzas@caq.edu.ec) 

 

Zeugnisse 

• lm Kindergaren erhalten die Eltern zwei Mal pro Jahr einen 
Entwicklungsbericht begleitet von einem Eltern Gespräch. 

https://www.caq.edu.ec/de/informacion-importante/formularios/
mailto:asistente.transporte@caq.edu.ec
https://www.caq.edu.ec/de/informacion-importante/uniforme/
https://www.caq.edu.ec/de/schuelerversicherung/
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• Das Schuljahr ist in vier Abschnitte (,,Parciales") eingeteilt. Zu jedem 
Partialende erhalten die Schüler Noten, die in Lisa-College eingetragen 
werden. 

• Ausgedruckte Zeugnisse auf Spanisch werden zwei Mal im Schuljahr zum 
Halbjahres- bzw. Schuljahresende ausgegeben (Ende Januar und Anfang 
Juli). 

• Ab der 10. Klasse erhalten Schüler, die sich für den DIA-Zweig entschieden 
haben auch ein Zeugnis auf Deutsch. 

Mehr Infos zum Notensystem finden Sie auf unserer Homepage unter Schulordnung: 
https://www.caq.edu.ec/de/el-colegio/reglamento/ 

 

https://www.caq.edu.ec/de/el-colegio/reglamento/

